《山东省高校教师申报评审专业技术职务情况一览表》
填表说明
现从事专业：填写规范的二级学科名称。
现任专业技术职务：填写现聘任在岗的专业技术职务。
拟晋升专业技校职务任职资格：填写申请晋升的职称。
晋升方式：“正常晋升”、“破格晋升”、“改系列评审”、“非企事业单位调入”、“管理岗位聘用专业技术岗位”。
一、基本情况
姓名：同封面填写要求。
性别：注意不要填错，并要注意与身份证所示的性别一致。
出生年月：填写到月份，注意与身份证所示出生年月一致。如确实有不一致的情况，另加说明。
民族：按一般的填表规范填写。
政治面貌：按一般的填表规范填写。
行政职务：如实填写如 “**院长”、“**处长”等行政职务（限填学校中层及以上职务）或“无”。任职时间写到月份。
参加工作时间：使用档案认定时间，填写到月份。
高校教龄：按真实的工作经历填写，在不同高校任教的教龄可以累加。
现专业技术职称：按实际情况规范填写，不能填写简称。
获得资格时间：填写现聘任在岗的专业技术职务资格的获得时间，应与现专业技术资格证书上所填时间一致，格式表示为年.月，如“2004.12”。可合并计算的同级职务任职时间可加括号注明，如“2004.12（2001.12）”。
首次聘任时间及年限：填写格式为“聘任年月/聘任年限”，如申报人2004年4月聘任，已聘任5年，表示为“2004.4/5”。可合并计算的表示为“2004.4/5（2001.4/8）”。
任现职以来各年度考核结果：填写近五年来的考核结果，要与实际情况要一致，学校负责审查。
任期届满考核结果：有三个年度考核结果为优秀的，届满考核结果填写优秀，否则填写合格。
二、学习工作情况
高中以上学习经历：主要指学历教育学习经历。
进修情况：参加教学工作以来按照学校（单位）安排，或经学校同意，参加连续脱产学习半个月以上的业务进修经历。
工作经历：按一般的填表规范填写。
三、教学工作情况
1.任现职以来完成教学工作情况：指任现聘任的职务以来的情况。
2.任现职以来教学工作获奖情况：提交校级以上教学工作获奖证书或其他有效证明材料，限填代表本人最高业务水平能力的三项。
学校教务部门审核意见：需填写是否属实，负责人签字并盖教务部门公章。
四、科研工作情况
1.任现职以来代表本人在主要研究方向上的最高学术水平的学术成果，提交相关材料原件，表内所填写内容需与提交材料完全一致，位次以“位次/总人数”形式填写。
2.任现职以来承担科研项目情况：限填代表本人最高业务水平能力的三项，所填写内容需与提交材料完全一致。
任现职以来科研获奖情况：限填代表本人最高业务水平能力的三项，所填写内容需与提交证书完全一致，位次以“位次/总人数”形式填写。
3.任现职以来科研获奖情况。限填代表本人最高业务水平能力的三项，所填写内容需与提交证书完全一致，位次以“位次/总人数”形式填写。
学校科研部门审核意见：职能部门审核后统一填写。
五、任现职以来获市地以上综合奖励情况
只限填写县（市、区）以上人民政府表彰的奖项，人社部门与有关职能部门联合表彰的奖项，以及学校表彰先进个人，限填代表本人最高业务水平能力的三项。
六、任现职以来其他工作业绩综述。
按要求填写。学校要负责对个人总结内容真实性的监督。
 “工作业绩综述”栏的最后须填写如下承诺语：“本人承诺：所提供的个人信息和证明材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。”，并亲笔签名。

